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きくよう防災フェスタ２０２６企画運営業務委託 

特記仕様書 

１ 業務名 
きくよう防災フェスタ２０２６企画運営業務委託 

２ 目 的 

本業務は、各地で発生した災害の記憶・記録・教訓等を次世代に伝承するとともに、体験型の防災

学習等を通じて、参加者が楽しみながら自然災害への備えや防災に関する知識を学ぶことを目的と

する防災イベントの企画・運営を行うものである。 

３ 履行場所 
熊本県菊池郡菊陽町大字原水地内 
菊陽町総合体育館及び周辺駐車場 

４ 履行期間 
契約締結日から令和８年１１月３０日まで（ただし、会場撤去は令和８年１１月８日を期日とする。） 

５ 業務内容 

（１）防災意識の啓発イベントの企画・周知広報 
（２）会場の設営・当日の運営 
（３）参加者アンケートの取得・集計 
（４）完了報告書の作成 

６ 今回提案頂きたい内容等 

（１）防災意識の啓発イベントの全般企画・周知広報 
① 実施日時：令和８年１１月８日（日）10：30～15：00 
② 実施会場：菊陽町総合体育館及び周辺駐車場 

※会場は町で予約済み、会場費は含まなくてよい。 
③ 実施内容 

（ア）会場設営・運営・撤去 
・総合体育館及び総合体育館駐車場内のイベントレイアウトの提案及び設営を行うこと 
・当日イベントの運営、駐車場内を含む交通整理 

（イ）ステージイベント等の実施 
・トークショー、講演会、歌、演奏、ダンスなど、防災と関連するステージイベントの企画運営

を行うこと。 
・司会進行役の人選及び手配を行うこと。 
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（ウ）防災体験、訓練展示等アトラクションの運営 
・親子で参加できる防災体験や※実践的・実際的訓練展示等防災意識の啓発に効果的なブー

スの設置・運営を行うこと。※例：倒壊家屋や、埋没車両からの救出等 
（２）イベントの周知広報 

① イベント集客のために有効な広報手段について、具体的に提案すること。 
（３）追加提案 

① その他事業を行うに当たって提案事項がある場合は金額を含み提案すること。なお、この

提案については、受託者選定評価対象外とするが、内容により受託者選定後に採択する場合

がある。 

７ その他注意事項 

業務内容について詳細は下記に記す 

（１）防災意識の啓発イベントの全般企画・周知広報の注意事項 
①会場を含む杉並木公園はペットを敷地内に入れてはいけないため、ペット同伴のイベントを

提案しないこと。 
②総合体育館１階フロアで食事はできない 
③周知広報は受託者が行うこと。受託者が行う周知広報に加え、町が使用する SNS やホーム

ページを使用する場合は事前に協議を行うこと。 

（２）会場の設営・当日の運営 
① 設営・撤収の実施 

（ア）以下の時間帯に、設営及び撤収を行うこと。 
設営：令和８年１１月７日（土）15：00～18：00（予定） 
撤収：令和８年１１月８日（日）15：00～19：00 

（イ）会場の利用規程や安全管理に留意すること。 
（ウ）総合体育館建物内は夜間の警備を手配しているが、建物外は警備がないことを留意し設

営を行うこと。器物の損壊や盗難について菊陽町で責任は負わない。 
② 設置数量 

（ア）飲食スペースの設置 
ⅰ菊陽町がキッチンカーを１０台程度招致するため、会場近傍にスペースを確保すること。

併せて１５坪（5.4ｍ×9ｍ）テント×３張及び各テント内に１２個のベンチを設置すること。 
ⅱ町が炊き出し訓練を手配するため、キッチンカーと場所を離し、調理及び配布する場

所を確保すること。併せてテントを炊き出し訓練用１張、飲食用２張設置すること。調理

及び配布するテントには机を２つ、飲食用テントには各４個以上ベンチを設置すること。 
（イ）企業展示スペース及び装備品展示スペース設置 

ⅰ企業等団体が展示を行うスペースを確保し、各団体に長机１、パイプ椅子２脚、掲示

ボートを設置すること。体育館内のスペースは体育館備え付けの物を使用するものす
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る。屋外の装備品展示及び企業展示スペースは受託者が用意すること。（参考昨年度屋

外に設置した机１４台、椅子３９脚） 
ⅱメインアリーナ及びサブアリーナ１階は土足禁止であるため、全面的に養生マットを敷

設すること。なお、マットは総合体育館内にあるものを使用すること 
ⅲテニスコート南側駐車場はテント２張及び各テントに４個のベンチを設置すること。 

③ 制作物関連 
（ア）駐車場誘導看板等イベント運営のために必要な制作物の企画・制作を行うこと。 

④ 警備・安全対策 
（ア）来場者の安全対策のための警備計画を立て、必要な人員を配置すること。隣接する菊陽

町総合交流ターミナルの営業を妨害しないよう、また、向かいの企業に侵入しないよう

警備員を配置すること。 
（イ）イベント当日が、雨天・荒天になった場合の対策につき、提案すること。 

⑤ 人員配置 
（ア）設営、運営、警備、撤収等に必要な適正人員を配置し、指揮管理を行うこと。 

（３）来場者アンケートの取得・集計 
①イベント会場において来場者からのアンケートを取得し、集計・分析の上、後日報告を行うこ

と。本集計データは次年度以降のイベントの開催や見直しに使用するため、外部機関に提供す

る可能性がある。そのため、個人を特定できないようにすること。 
②集めた個人情報に関しては厳重に管理し、他の用途に使用しないこと。 
 


